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2 12 B ACTAS [Cocumanis donde 5@ regesiran Ias decisiones lomadas duranle las sesiones del Comils en el cumplimiento dé melas y
compromisos planleados pov la Entidad,
. ; Expedientes en Soparte Hibrido (Fisico / Digital), ef aual este por de caraster.
15 | Acta Comité Técnico de Sostenibllidad del Sistema Contabte 1 9 X X Lege, Juicion y Fiscal que evidencis o cumpliienta ds b funcicn asignada o a dependentia
* Acta Papet Culminado los Gempos de retencian en e Archive de Gestidn se transfiesen s documentns z) Archivo Central conforme al
* . N - N " F iealo PR-ALIGT yio de ie. Teniendo en cusnta los tiampos de metencain establerides
* Camuri on pﬁua\ de la comocatoria 2 Comit Papel en al Archive de Geslidn pasaran al Archin Cenleal, 10 2fios como fiempo max 5u elapa semiacliva,
Gonceplo Juridico Pepel conforme & la preseripcion o caducidad, despues el ciers dal expediente.
*  Ficha Técnica Papel Culminadcs los lizmpes en el arehiva cenkal sse conservardn en sutotaldad & ariginal y se repmdiciran af modio (Scnica
* Resolucién Papal eslipulads porla enlidad el cual es Ia Murolkmacion o Digitalizackin el cual sera realizeda por ol Grupo de Gestion
y Biblioleca (Var 36
[Nomnalividad aplicabla intema: Dacrain No. 1385 de 2013, Resoluchin 366 do 2013,
ﬁepurles de- l3s personas naluraos y juridicas que Genen ﬁadmes lraidas con & Eslade y que cumplen Jog|
iz u 00 BOLETINES DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO 2 8 X requisitos establecidos en la Ley 801 de 2004. Es slabosadd v presentado por ks enlidades miblicas  ka Conladue)
*  Reporle semestral Papel Goneral de la Nacién cada semesire. Guia para la alaboraciin de ks fomularias chip caegaria Bolatin Deudores Morosos]
* P : jdel Esizdo [Fn linea. Pég, 2.
Reparie de m:lumphm:enlade acuerdo de pago Papel Expetientes e Sopori Hirdas (Fisica / Digial - & valor Admiiiraive Culminado oo
* Reporte de retiros det Boletin de deudores morosos de! Estado Papel g do oloncin en ef Archivo te Gesion se ranseren los dacumentos & Arhlvo Cental vorfoe  Frocedmiealo
* Reporle cancalacidn de acuerdos de page Papel [FR-ALM7 ylo al cronograma de Iransferenciz, 5o tomaran 10 afies como Uempa mdxime en su etapa semiactiva,
*  Reparle de actualizacion de =perte de pago Papsl dospues del Gierre adminsiraivo del expedionte, frenls & su rescripcién o caducidad permitiando su acceso opartuned
ante sigln rquedmisnto. Sa olimina ka (otalidad de b sere docwnental por camcer de vabres secundanios. y sagin|
| Articuio 28, Ley 962 de 2005,
[Faa la eliménacién de ks expedientes se cumplird o proceso estipulado en o Decrelo 1080 del 2015 en U aeticulo)
[2.8.2.2.5. este sera weakizado por & Grupo de Gestiin Bocumentat y Bibkoieca y an representante de la Dficina Produciarg|
jeoma parte técnica dal lema.
[Frocoso do eliminacion: Registio en invenias, Acta da diminacion, presentacian aale Camité, Publicacion an Pagina Web
picada de by ion sagin el i {Ver docwmente mlrodueeion).
INomatividad aplicable intemna; Decrelo Mo. 1985 dz 2013, Resclucidn 366 de 2013,
[Nermatlvided aplicable extema: Loy 2221895, Art. 47, Ley 6132000, Ley 851/2005 Lay 962 de 2005, Decrela 31882012
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SERIES TIEMPO DE
CODIGO noeRiES SOPORTE RETENGION | PISPOSICION FiNAL

PROCEDIMIENTOS

Iy s | se |TIPOS DOGUMENTALES FORMATO  mcang | A | et T E 1 m 1 2

vl 27 05 | COMPROBANTES CONTABLES 2 B X Los son ks os cuabes se 000 financiesas,

ecarwmlcas, sadales ¥ amblentabs d la entitlad eontable pdbiica. El comprobanie de egreso consiiluye la sintests de las

[ Comprohantes Contables de Egreso Papel ! con el el o 56 equivalente. o

- [Expedionivs on Soporie Hibrides (F\sommrgta\]‘ e valor Culminey los
Comprobantes Coniabies da egresa Papel ompos e mtencidn en ol Asctive de Gestiée 52 Wancheren o Archivo € Al

*  Soporlas contables FR-ALIOT yto a cronograima de Iransferencis, 52 lomaran 10 aos cam liompo miimo on su olpa semiaeiiva,

jdespués del ciere admimislmlive del cxpedienic, fronie a su

jante algin requerimienta. So aliming [2 totaldad de [a serie documental por careser de valoes secundadios El tiempo do

olenciin para los comprobanles conables de egreso es de mintmo 10 afos, conladns a pariir del 31 dg dicizmbre dal

periodo contable al cual comesponda.

Para la efiminacin de tos expedientes so cumplird of proceso estipulade en of Decrelo 1080 ded 2095 en su ameuh:

[28.22.5. esie strd rakizado pov o] Gupe ds Gestion y Bfoteca y de la Of

jcomn parie tecruca de\ tema.

Proceso dg Regsl i .“ e diminacid &n anle Cumbe Publicacién en Pagina Web

Iy picade de L 30n sagn 2 i tablacido. (Ver

Normmalividzd aplicabie intema: Decrelo Me. 1985 de 2013, Resalucdn 368 de 2013

Mommaliidad aplicahle extema: Ley 22201485, Art, 47, Lay 60312000, Ley 951/2005.Ley 962 de 2005, Decreto 31842012

Uos comprobanies G6 Gonlatibdad son 10§ dacwmanios on K3 codles 38 Tesumen a5 cpRraciones Fnunm:as‘

sz L 07 [ Comprohantes Contables de Ingreso 2 B X mmm.nf? sociates y amblentsles de | entidad conlable pibkza. EI de ingn Ps
* Comprobantes de ingreso Papel relacionadas con el recauda de eletlivo 0 documento gue bo representa.
* [Expodiantas en Soporte Hibrdos {Fisico f Digitaf), par do valar Culminado los|

Sopories contables Papel [liempes de retencitn en el Archivo de Geslidn se Insfiersn g documentos o Axchivo Ceniral confonng &l Procedimiental
[FR-ALIDT wo &l cronograma e ranskrenda. So tomaran 10 afios como liempo méximo en su elapa semicliva,
jdespués dsl demre adminisiralive del expodionts, franfe 3 su prescrincion o cadiciad pemmitiendd su ac0e3a cposunnl
nte algin requaimients. Se elimina b folalidad e la sarie dotamental par camco: s valores sactndarios 1 fiempo del
rotencian para ks comprabantes comables de ingreso e de minima 10 afos, contados a partir del 31 de diciembre def
periodo contatke al cual covesponda.
[Para la eliminaciin de los expedienies se cumplied of procoso estipulads en el Decreto 1080 del 2095 en su arlicuk)
[2.8.2.25. esle serd realizado por o Grupn fe Gastign Documental y Bibliateca y un represantante de la Oficina Preducioral
jcama parte 1éenlca del lema.
[Froceso de elminacikn: Regwslmen invenlerio, Acta de diminacion, presentacion ant Gomn.é Publicacion en Pigina Web|
y picado de by segin el 3o, (Ver documenta i
[Narmatividad apicatie inloma; Decreta No, 1885 de 2013, Resolucion 366 de 2013,
[Nomativided aplicable exiema: Ley 2241985, A 47, Loy BO2/2000, Lay 95172006, Lay 962 de 2005, Decreto 313612012
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coDIGO SERIES SOPORTE TIEMPO DE lDIsPosmléN FINAL
SUBSERIES FORMATO | RETENCION __ PROCEDIMIENTOS
D s 5B |TIPOS DOCLMENTALES Micimi : m@mf ctTleElm]s
322 25 ] CONCILIACIONES BANCARIAS 2 B Emvam’ﬁn anlre bs dalos nformadas por una mstilucion financiera, sabre ks Movinmiesitos do una cuenta corienle o de
X aharms, con ks libws de conlabilidzd de ks enlidad confable pdblica, con explicacidn de sus diferencias, si las hubiere]
*  Extractos bancarios Papel Diccionario de Téminos de Contaduria Pdbiica [En lines]. Bogels: 2010 Pég. 31,
* jliact i Expedientes en Seporle Hitridos (Fisico { Dgtal), P do valor i Cuminadn ks
* Conciiacién bar![lzn‘a N Papel iempos de retenciin en o Archiva do Gestidn se transfieren los documenias al Archive Cantral conforie &l Procedimienta)
Informe: de conciliacianes bancarias Papel PR-ALI07 yio o @onograma de iransierendia. S lomamn 10 aios como fiempn mAximo en su elapa semiactiva,
después del domo adminslialive del expedienle, frents o s prescripeion o cadueidad permitiondo s acGes0 oporung|
anko algin requeimienie. Se elimina b tolalidzd do la gorie doclmental por carecer do valores secundarios ¥ Segin
(articuto 26, Lay 852 de 2005.
Para s etminacion de Ios expadientes se cumpliva @ proceso eslpubads en o Decreto 1080 del 2015 en su arficuo]
28.2.25. 5l 50ré realizado por & Grupa de Gestin Documental y Bitloteca v un representerie do la Oficina Producioral
comp parts técnica del tema,
Piaceso de ehminacion: Regisi en iwenlario, Acta de ellmnaﬂm. presentacion anis Cunmte. Publicacian en Pagins Wat
y phoado de la ido, (Ver. T
Nomnalividad aplicable intema: Docrio Mo, 1385 de 2013, Resolucién 366 de 2013,
Nomnalividad apticeble exioma: Ley 2221936, Arl. A7, Ley BIV2000, Lay 951/2005.Ley 362 de 2005, Decrelo 31092012
[Hece 1aferencia a les peliclones, quejas reclamos y soliciludes que instalea uy parsona naluml Jridica ant: la|
wm | @ N DEREGHOS DE PETICION 1 3 K| X [cnitad Dschore Pl s i s s A oI it g Gy i e
. - de: las enticades, ya que pemite develal las 2 pelicitn como i @
*  Solicilud de deracho de peticidn Papel entre ks Gudadanos y #f Eslado. De igual farme, esios documenios devolan ks cambios. n s procedimientos
* Respuesiz de derecho de paticidn Papel alizados por las enlidades parE garantizar esie demcho. Expedienies en Sopone Hibride (Fisico / Dighal),

el cual esla de caracler Lagal y Juridico que evidensia el cumpliméents de fal

funcion asignadaa b nependenca

[Culminada los tizmpos de riancion en el Aschiva de Geslin e transfieren ks dogumentos 8! Arshive Cantral confarme aj
limienin PR-ALLOT wo al & i, Teniendo en cuenta los tiempas de retencidn oslableditos|

jen d A«cnm de Gaslmn pesaran al Archive Central, 50 lomaran 10 afios LoMo Lienpo méximo en su elapa semiacliva |

ducidad, despuss del

[Culminadas Ins lempos an o awrmo uenEra\ a bs expedienies se ks realizara saleccion cusntitatva del 10% po
[produccion anuaf) lomantic come pablacita bss Iansforencias realizadas durante el oo vigencia sefctionando ks
unidades documenales pod iuwestres aleatoia simple.

Apesade Su impariantia, ea algunos £asos esta sene 56 poduce h grandes canfidados, por 1o cual se recomienda wnal

Iativ, que S6 ejempl
- Selezcionar los derechos de petckin de intesEs generl, es decir que a parlir de una sakcild individual sa resuelvan|

de |8 cidadania y que refiem sobre achividades misionales de la entdad, derechas de peticidn de interés]
jcakective, es dacir que @suelvan les necesidades de gupos Bnlcos, refigiosos, sindicates, asociaciones de derechas)
humanias, comunidades campesinas, coleclivos de defensa de b diversided sexual, colectives de viclimas, miectivas, dof
[personas en condiciin de discapacidad, cerchos do paficidn Que explesen quejas, redamos o danuncias sobre bl
[prastacion del senviok por paste de b eniidad, una oficing o un funcienarie, derechas da pelicion quo implique la axpresicn|
jde derechos minimas vilales expresados en los serdencias T-426 de 1982, T-005 d: 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995 |
[T-198 de 1995, T-500 de 1988, T-284 de 1998, SUHIB2 de 1989 de ka Corte Conslilucional y fos derechos de pelicién qugl
impliqua iin de ks derechos fialad | Capitulo 1 da |a Cansliluciéa Polilica dp Colombia
Los expedienies seleccionados se consoivarin en intalidad en su Soporte original y 56 reproduciran &l medio Kenical
estigulado par la enlidad @ cual es la Miofiimacitn o Digitalizackén & cual sera realizado por &) Gnugo de Geslion)
[Documental y Bitlisteca Nerdoumemo Intmmaclunl

[Para la eliminacian de bg i se cumplié & procesa eslipulade en ef Decrelo 1080 det 2015 &n|
su articul 2.3.2.2.5. esle sesa reslizadn pnrel Grupo de Goslidn Documental y Biblikesa y un representanie di la m:ma
[Froductora cama parte Léenica del tema, Procoso da eliminacion: Regslruenmvamm Acla de eliminacion,

janle Comité, Publicacion en Pagina Web y picado de la i segin g L (ver]
ocumento introduceidn). Nomnadividad splicale infema: Decreto No. 1985 de 201, Mormaiivided apéeable extema]
[Const. Pal. Cdombia, Ans, 20, 23, 73 y 74, Cidigo Contenciasa Adminlsirative, Art. 32, Ley 40911958, ArL 17, Ley 594 de|
200, Ley 1755 de 2015,
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copico SERIES SOPORTE TIEMPOOE 1 oposICION FINAL
SUBSERIES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTOS
1] s sg {TIPOS DOGCUMENTALES ARCAVO | arciva [T E [ M | &
IE T r VELoM0% 32 1 TR CONEE &
Bos ua para satisfacer cilicas de clerios suarios de [ inform: &)
a2 % M ESTADOS FINANCIEROS 2 ’ X X carackorizan por lener una circulacion o use Ilmnadoypurslm\lislml un meyox detalle de alunas. parfidas u
;. operacionas”. Decredo 2649 de 1883 Arflello 24.
02 L[] Estados Financleros Propisito Especial Expecienies en Soparis Hibrida (Fisico  Diglal, o cua esla o canatier
*  Balance inicial Papel Leggl, Juidico y Fiscal qua evidencia el cumplimisnio de ka funcion asunﬂia a3 depandencia,
N . . " Culminade los lismpos da ratencién en el Archive dz Gea!lon e transfisren hos documentos al Achive Central conforme al
*  Estados financieros de periodos intermadios
* : adios da C e sape: \ PR-ALIGT yaal oo cuenia ks lizmpos de relencidn establecidos
Slagos 05“15_ apel en el Archive e Geslién pasaran al Archivo Central, se lomaran 10 afios come lismpa méximo en su etapa spmiacin,
* Estado de Inventarios Papel oanfanme & la presceipcitn o caduckiad, despues del cieme del axpediente.
*  Estados Financieros Extraordinarios Papel Culminades 1cs lismpos en el archiva ceniral a los axpadientes se consorverin on intakdad en su sopore original y se
% PRI reproducirdn &l medio tBenica eslipulado por la onfidad of cual es la Microfimacion o Digitalizacion el cual sesa reslizars
Estados de hqurdaudn Papel por ol Grupa ta Geslidn Documental y Bibfioteca (Ver documenta Inroduocion).
Narmalividad aplicahla intema: Dacrata No, 1385 de 2013, Resolucidn 386 de 2013, Ley 962 de 2005 Arficuln 28
IED aqualos qua se prepamn A Getre de un perfodo para ser ey por usuarnios indelomminadss, con el anano|
322 % 03 |01 Estados Financleros de Propésito General 2 b X X [rincipal de satisfacer of Wierés comon del piblico &n evaluar a capackiad te n anke oconbmn par ganer Nlos|
*  Balance General Papef favarables de fondes®. Decrela 2643 de 1393, Articuk 21
* Expedienios en Soporte Hibidn (Fisco f Digtall, o qual esta por de caraeier Administralivo,
x Estado ce Resu'!’adus . . :apef Lege, Juridico y Fiscal qua evidencia el cumplimiento de ba funcion asignada a la depsndencia.
Esteo de Cambios en el pabimonio apel (Culminao los flomges o retenén en o Avehio de Geslisn se lansfieren ks documarios al Arcirvo Cenlialcorfome o
*  Estado de Cambios en la Sitlwacion Financiera Papel F imients PR-ALI-OT yia at do Teniendo en cuenta los liempas de retencion establotidos
*  Estado de Flujos de Efectivo Papel en f Nchvo the Geslign pasaran af Archive Cun!m\ = lrxmmﬂ 10 103 coma liempo méxima £n st elapa semiactva,
* N N conforme a | ipciin o cadkcidad, o d
Estatlos financieros consofidedos Papel {Cuiminadas los tiempes en @ achivo ceniral @ los expedientes se consevacin en tolaliad on s sopato orighal y 52
roproduicirdn & mesio 1&cnico estipulado por la entidad el cual s | Microfimaciin o Digilalizacion of cual ser redlizatol
par ¢l Grupe de Geslitn Decumantal y Blblivlesa {¥er dotumenlo Intraduccidn).
[Marmatividad apliceble inlema: Decielo No. 1385 de 2013, Resclueiin 366 de 2013.Ley 962 DE 2005 Aniculo 28
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conico SERIES . TEMPODE | 0iSPOSICION FiNAL
SUBSERIES e |__merencion PROGEDIMIENTOS
D 5 sB |TIPOS DOCUMENTALES ARCHV | ARCHVD ' nr T p | g 1 o
(T e — r————
. esl financisms i que Las Enfiades Liqu temning dol
32 * o O] Estados Contables Entidades Liquidzdas g El X X ejescicla contabie, con el objetn de conocer b situacidn inancier y los resullados sconémicos oblenidas en |as
*  Certificacion Contable Papel v 10 larga de 1 periodo e exislenia.
*  (Comunicacidn Papel [Expedientes en Soporie Hlbnﬂus {Fisioo f Digital) el cual se it 6N que posee vl
* Conceplo Bapel o bisidrico e misionales.
i o ape Culminada los lismpos da retencin en el Archivo de Gesiion se Iransfieren fos documentos al Archivo Cenival canforme at
*  Copia Acta de Liguidacicn Papel F iento PR-ALI? yio al de ia. tenicrdo en cuenia Ja prescripibn y cadutidad de los
*  Copia de Conlrato Fiduciario Papel 5 gsirar el lolal da afios) animo, despls del ciema dal expediente.
* [Pt k tanle una vez lnalzados ko tiempos de relenuun %0 conservaran de loma penmmmtom sisopone ofigina y s¢
. Informe a Entes de Contrel Papel heprodicrd 2l medio écrico aslipuado par b eniidad el cul s | Ver documenio
Libros Contables Papel Idroduccivn), por su valor hisicrica para la enlidad y por su nalurateza, con fines e rspaklo y consulta,
*  Sopertas Contables Papel [Nownalivickst aplicable inema: Decvala No. 1835 oo 2013, Resluon 366 de 2013,
322 32 Il INFORMES 1 ) X x Documents donde Se rQjsiran ks spUssIas 3 SOLCITUAES WBaRZa0as por 105 ENles 06 Lontol a Enlidad,
1 Digital) &l il it I
o1 [ informes aEntes de Control Memﬁ:ﬁz? Hibidos (Fﬂnﬁal a2 TP
*  Solicitud de infarmacién Papel [Culminada los Lempos o breen el Aschivo o i0n se Irananeren‘ al Archivo Cealral confonme 2|
* |nforme Papel jimianie PR-ALI-OF yio al d = la ipeiin y caducidad de bs
x G cacitn Ext & isitn del inf R Pael decumentos; se conservaren 10 afios caro Hesnp. mémmn despuss del ciere adminisirative del expediente.
omuUmicacian Exlema de remision del infarme apel [Por lo tanto unz vez nalizadzs kos tempos de rati 4@ foma an susoporio original y se
raproducing al medic 1écco estipulado por 2 entidad el cual e la Microfilmacidn o digitalizacion [ver documents
Iriroduccion), par su vakor hisiceico par la enlidad y par su naturaleza, con fines de respakds v cunsulla
[Nomnatlvided aplicablz infoma: Decreto No. 1985 de 2013,
INormalividad apkcatie exiama: Ley 60712000, Decrate 31942005
o [Documenis donde sa prosendan los avances o actividades realizadas por las dependancias de acur:fﬂu con su plan &)
2} 3z 15 |3 Informes de Gestion 1 4 X  eccin, Especionis on Sopors Hiries (P D), o vt
*  Solicitud informe Papel Culminado los 1impes de retencién en e Arthiva da Gesliin se ranstiren o5 documentcs al Archivo Ceniral conlonme al
*  [nforme Papel FR-ALHI? yfo &l o e tomaran 5 afies como liempo MmO en su elapal
L - N samiaciiva, después del cierre admanislativo del expediente, frente B su prescripeion o caducidad permiliends su acoesol
*  Comunicacién Intema de remisién del informe Pagel oparing anie algin mquonmiento. Se elimina la totzlidad de la sedo documental por career de valorms sacundanias vl
encantiarse consulidada on la Oficina de Plaheacién y Prospariiva,
Para | eliminecifn de bs capedientes s¢ cumplicd & proceso estipulado en @ Decrete 1080 ded 215 on sy aticulol
28.2.2.5. esle serd ruatizado par el Grupa de Gestidn Documental y BItoleta ¥ un fepresentants de la Oficina Produstons|
coma parie tacnica del lema.
Procesa de eliminacion: Reglslmm nvaruano Ac!ade efiminacin, pvesenlauun anle L'umﬂe Publicecion en PAgina Web)
v picade de la e
+ |Normaslividad aplicable mtemna: Decm Ho. 1885 de 2013,
Normatividad aplicabie exlema: Ley 2221885, At 47, Loy BON2000, Ley 95172005, Decreto 31832012
hivistice de conlrol y describo d ta y preciss las seres o asunios ga los
322 20 B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS cdocumentes que 5e han ransfeddns ¥ se nncuurman &0 el Aschive Central.
) Expedientes en Sapode Hibeitks (Fisioo / Digital) el cual se i poses valar
84 |0 Inventarios Documentalas Archivos de Gestién 1 X Primanio. Culminado los tiempos de retencin en el Archive de Geslicn se elimrina par careces ds valoras prmanas y estar
*  Comunicacion de remision de transferencia Papal (consolidada 2n el Grupo de Geslin Documental y Bblioteca en la Subserie Docwnental Inventaries Documentales de
* Inventario Documental Papel'XLS fuchiva Cenital.
[Normalividad aplicablo infema: Decreto No. 1985 de 2013.
[Normalividad aplicable extema: Lay S84/200D, Acuordo (4212002
CONVENCIONES ; FIRMAS RESPONSABLES ’ -
M = SERIE DOCUMERTAL

[ =SUBSERIE DOCUMENTAL

* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General

CT = Consorvacion toral

E = Eliminacién

. ER— i, g foingratia) Coordinador Gnipo Gestisn B g : ‘
§ = Seleccitn . Documental y Biblioteca FAnewen =:re

Ciudad y Fecha . BO\gota, 30/06/2021 - Acta de C()m‘é N° 2 -2021
) |7




